
TAŞINIR İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Kullanıcıya Ödünç
verilecek kitap vb. 

materyaller /
Diğer

Sisteme girişi yapılacak 
listeler OTOMASYON 
SİSTEMİ ne aktarılır.

Demirbaş numaraları verilir, 
kontrolleri yapılır.

LİBRİD

Taşınır Fişi 
Düzenlenmesi 
acil mi?i 

Katalog bilgilerinin girilmesi 
beklenir.

Taşınır Fiş numarası verilir. 

EVET

HAYIR

DİĞER

KİTAP vb.

Sağlama şekli

Satın alınan demirbaşın 
sisteme girişi / çıkışı yapılır.

İlgili personel üzerine 
zimmetlenir / personel 
üzerinden düşülür. ZİMMET 

TAŞINIR İŞLEM FİŞİ ve 
TUTANAK düzenlenir. (3 
Kopya)

İlgili evraklar ilgili birime 
teslim edilir. 

Evrakların birer kopyası 
Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına teslim edilir.

Yıl sonunda Strateji Geliştirme 

Devredilen demirbaşın 
sistemden giriş / çıkış işlemi 
yapılır. 

TKYS

TAŞINIR İŞLEM FİŞİ
düzenlenir. (3 Kopya)

Satın Alma 
Birimi

TKYS

Birimler arası devir

Satın Alma



Sistem üzerinden TAŞINIR 
FİŞİ, TAŞINIR İCMALİ alınır
ve TUTANAK düzenlenir. (3 

Yıl sonunda Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı ile Kütüphane 
demirbaş kayıtları karşılaştırılır.

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığından TAŞINIR 
AYRINTI RAPORU ALINIR. Rapora uygun şekilde yıl içinde yapılan 

tüm giriş çıkış işlemlerine ait her bir 
kalem için ayrı ayrı 
1) TAŞINIR SAYIM ve DÖKÜM CETVELİ
2) SAYIM TUTANAĞI
3) MÜZE KÜTÜPHANE YÖNETİM HESABI 
CETVELİ 
ilgili programlar yardımıyla düzenlenerek 
(3 Kopya) Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına teslim edilir.

Ocak Ayı 
2.Haftasına kadar

SGDB

TKYS


