
KATALOGLAMA VE SINIFLAMA BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Kitapların 
kütüphaneye 
gelişi

Satın Alma mı?

Fatura bilgileri ile kitaplar 
karşılaştırılır

Hata var mı?

Sipariş ile fatura bilgileri 
eşleştirilmek üzere satın alma 
birimine gönderilir. 
Firmadan gelen kitabın bilgileri ile 
uyuşan fatura istenir ya da yanlış 
gelen kitabın değiştirilmesi istenir

Satın Alma 
Birimi

Manyetik bantlama yapılır 

Kataloglama ve sınıflama 
bilgileri girilir

Son kontrolleri yapılır
Taşınır İşlem fişi alınır

LİBRİD

Bağış yoluyla gelenler

Resmi 
yazı ile 

mi

Kütüphane 
koleksiyonuna 

uygun mu?

Excel listesi oluşturulur

Fiyat  tespiti yapılır
Fiyatı belli olmayanlar için komisyonun 
belirlediği fiyat geçerlidir. 

Kütüphane 
koleksiyonuna 

uygun mu?

Depolardan birinde bekletilir, 
Uygun olanlar diğer 
kütüphanelere bağışlanır
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SIRT ETİKETİ VE BARKODLARI YAPIŞTIRILARAK,  ÖDÜNÇ VERME BİRİMİNE GÖNDERİLİR

Yeni yayın listesinin web 
sayfasında duyurusu yapılır Ödünç Verme 

Birimi

Web Sitesi


