Materyal istek
Dénemi
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Siparis yetkisi verilen LiBRIiD
kullanicilar otomasyon

sistemi araciligiyla materyal
siparisinde bulunur.
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Satin Alma
Birimi

Yapilan siparisler ilgili
personel tarafindan kontrol
edilir. Gerekli diizeltmeler

fiyat arastirmasi yapilir.
Fiyat bilgileri sistemde ilgili

[Sipari§ edilen yayinlarin

\

Alim sireci basladiginda
kontrol edilen siparislerden
yabanci dil yayinlar ve Tirkce
yayinlar seklinde iki ayri liste
olusturulur.
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Listenin hazirlandigi giniin doviz
kuru tzerinden TL olarak
hesaplanir.

(Yaklaslk maliyet (TL )



Gzerinden) hesaplanarak
ilgili listeye eklenir.
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Satin alma islemleri
baslatiimak Gzere listeler
“Satin Alma Birimi”ne

Satin Alma
Birimi

Gerekgeleri Gz Oniir

\I{(ar:.:.ll-\ale HAYIR R Bulundurularak ihale i
etldlisince g islemlerinin Gergeklestiril

Onaylandi Mi? ; .
) Kararin llgililere Teblig Ec

ihaleye Katilan Firmalara Kesinlesen
ihale Kararinin Bildirilmesi

ihale Uzerinde Kala
Sozlesmeye Davet |
Sozlesmenin imz
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‘( Mal Yada Hizmet Alimi
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L Mal Yada Hizmetin Fatur

Muayene Kabul Komisy:
Muayene Kabul Tutanagir

Uriin Yada Hizmette Tespit

Edilen Eksiklik ve HAYIR
Aksakliklarin Firmaya Mal veya Hizmef
Bildirilmesi Uygun Mu?
'_
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[ Mal Yada Hizmetin

Satin Almanin
Tiird

Hizmet isleri Kabul Tu
Diuizenlenmesi

( Faturanin Odenmesine Yénel
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L Emrinin Diizenlenme

Odeme Emri Belgesive Ekleri T
Evraki Teslim Formu ile SGDB'y
Edilerek islem Sonlandiril







Satin alma islemleri
baslatilmak tizere ihtiyaca Gi

listeler “Satin Alma Yéntemini
Birimi”ne geldi.
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Acik ihale Usiilii ile Al
Yazisinin ve Teknik $a

idari Sartname Yaklagik Maliy«

Sozlesme Tasarisi
Teknik Sarthame
Standart Formlar
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ihale D6kiiman

ihale Onay Bel
Numarasinin Al

Komisyonun Kurulm:
Komisyon (

| ihale D6k

Teklifler
Komis'

--- ihale Komisyonu




Tekliflerii
Ka

de
ptal

mesi ve
lilmesi

Mal ve Hizmet
Alimi S6zlesmesi

n isteklinin
Edilmesi ve
alanmasi

inin Yapilmasi ]

Mal Yada Hizmet
\ Alimi Faturasi



rasinin Alinmasi J/ B

onu Tarafindan
1n Diizenlenmesi

Muayene Kabul
Tutanagi
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<abulu Taginir islem Fisi

MAL

Tagsinir islem Fisi
Kesilmesi

Hizmet isleri Kabul
Tutanagi

itanagi

ik O deme '



ahakkuk
e Teslim
Ir.







ore Satin Alma
n Belirlenmesi

limi Yapilacak ihtiyag Talep
irthamenin Birime Gelmesi

etin Tespit Edilmesi

l

ilarinin Hazirlanmasi

1

Igesinin ve ihale Kayit
linarak ilanin Yapilmasi

\4

asi ve ihale D6kiimanin ihale
Jyelerine Verilmesi

l

{imaninin Satilmasi ]

A 4

rin Alinmasi ve ihale
yonuna Sunulmasi
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n Degerlendirilmesi ve
irarin Verilmesi













