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BiRiM YONETICI SUNUSU

Bu faaliyet raporu Kituphane ve Dokiumantasyon Daire Baskanligi tarafindan
yiiriitiilen islerde benimsenmis oncelikler ve ilkelerle ilgili kisa bir bilgilendirme niteligindedir.
Baskanligimiz biinyesinde yiiriitiilen ¢aligmalarimiza genel hatlariyla ve onerilen basliklarda
rapor dahilinde yer verilmistir.

Bagkanligimiz 2015 yili faaliyetlerini tiim ydnleri ile agiklayan birim faaliyet
raporumuz hesap verme sorumlulugu ilkesinden hareketle iist yonetimin bilgi sahibi olmasini
saglamak tiizere, 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41’inci maddesine
ve Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Yoénetmelige dayanilarak
hazirlanmistir.
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|. GENEL BILGILER

A. Misyon ve Vizyon

Misyonumuz

Sosyal Bilimler alanindaki arastirmacilarin ve akademisyenlerin hizmetine sunmak
iizere kapsamli bir koleksiyon gelistirme politikas1 uygulamaktir. Bu kapsamda bilgi
kaynaklarmin kullanimi1 ve paylasiminda en yeni teknolojilerin kullanilmasi yer almaktadir.

Vizyonumuz;

Sosyal bilimler alaninda giincel ve ¢ok dilli bir koleksiyon olusturarak arastirmacilarin
erismekte zorlandig1 kaynaklara erisim saglamak, yeni arastirmalarin gergeklestirilmesine
yardimc1 olmaktir.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

07/10/1983 ve 124 sayili Yiiksekogretim tist kuruluslart ile yiksek6gretim kurumlarmin
idari teskilat1 hakkinda kanun hiikkmiinde kararname uyarinca Universitemiz kurulus ve
teskilat semasinda yer alan Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 gorev, yetki
ve sorumluluklar1 asagida yer almaktadir:

a) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kiitiiphanesi, bilgi kaynaklarmin seciminde ve
bilgi hizmetlerinin gelistirilmesinde 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu'na uyar.

b) 5018 say1h Kamu IThale ve Kontrol Kanunu ve 4734 sayili Kamu ihale Yasasi Usulleri
geregince Harcama Birimi olarak Bagkanligin satin alma iglemlerini gergeklestirir.

¢) Universitenin; akademik personelinin ve dgrencilerinin, gereksinim ve beklentileri
kiitiiphane ve bilgi hizmetlerinin gelistirilmesinde 6nceliklidir.

d) Dil ayrimi gozetmeksizin Sosyal Bilimler alaninda yurt iginde ve yurtdiginda
yaymmlanmis kaynaklarm arastirmacilarin hizmetine sunulmasi hedeflenmistir.

e) Sosyal Bilimler alanindaki arastirma faaliyetlerini destekleyecek disiplinler arasi
caligmalar ve bilgi kaynaklar1 kullanicilarimizin hizmetine sunulur.

f) Kiitiphanemiz; bilgi kaynaklarina ve bilgi hizmetlerine erisiminde tarafsizlik ilkesini
benimsenmistir.

g) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kiitiiphanesi bilgi sistemleri aracilig1 ile
kiitiiphane i¢cinde ve/ya uzaktan kiitiiphane hizmetlerine erisimi sirasinda ve
sonrasinda kullanicilarinin kisisel bilgi glivenligini ve gizliligini korur.



h) Kiitiiphanemiz bilgi kaynaklarina ve hizmetlerine erigimi, ¢agin gerektirdigi en son
teknoloji ile kullanicilarina sunmay1 hedeflemistir. Bu siirecte kullanicilarinin
erigimini kisitlayacak donanimi ve teknik bilgi destegini saglamakla ylikiimliidiir.

i) Ust yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak

C.lIdareye Iliskin Bilgiler
1-) Fiziksel Yapi

Idari Personel Hizmet Alanlar1

Idari personelimizin hizmetlerini yiiriitiirken kullanabilmeleri amaciyla 35m? alana
sahip 1 adet daire bagkani odasi, 68m? alana sahip 3 adet calisma odas1 mevcuttur.

Sayisi Alam Kul. Sayis1 (Kisi)
(Adet) (m?) Fiili olarak dairemizde
gorev alanlar

Daire Baskani1 Odasi 1 35 1

Sekreterlik Ofisi 1 -

Calisma Odas1 1 17 1

Calisma Odas:1 1 17 2

Calisma Odas:1 1 14 3

Calisma Odas: 1 14 2

Kitlphane 1 620

Ozel calisma alani 6 32

Depo 1 19

Giig tinitesi ve Server Odasi 1 13

Toplam 15 781 9

Tablo 1. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Hizmet Alanlar




KUTUPHANE DOKUMANTASYON DAIRESI
BASKANLIGI

Okuyucu Hizmetler Teknik Hizmetler

Sube Mudurlagu Sube Mudurlagu

3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1.Yazihmlar
Kitlphanemizde Teknik ve okuyucu hizmetlerinin yiritilmesinde LIBRID bitinlesik
otomasyon sistemi kullanilmaktadir.

3.2.Bilgisayarlar
Masaustl Bilgisayar Adedi: 16 Adet.

Tasinabilir Bilgisayar Adedi: 35 Adet.
Tablet Bilgisayar Adedi:15 Adet.

3.3.Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi Idari Amach Egitim Amach Arastirma Amach
(Adet) (Adet) (Adet)

Masadistl Bilgisayar 16

Dizustl bilgisayar 35

Banko 2

Barkod El Terminali 10

Dovi Mekom Simf 4

Dolab1 SNF CDL

Masalar 9

Epson EB 1955 1

Projeksiyon ve Perdesi




Faks Cihaz1 1 -
Hesap Makinesi 6 -
Kitap Tasima Araci 7 -
Televizyonlar 1 -
Tarayicilar 2 -
Kitaplik 114 -
Klima ) -
Sandalyeler 59 -
Lazer Yazici 6 -
Evrak Imha Makinesi 1 -
Masa Telefonu IP 14

111-116

Sehpalar 5

Koltuklar 51

Muhtr 1

7’11 Masa Takim 2

Termal Yazicilar 5

4. Insan Kaynaklan

2015 yilinda, daire baskanligimiz faaliyetlerini siirdiiren idari personelimize iligkin say1
ve niteliklere ait bilgiler asagida tablolarda detayli olarak gosterilmistir.

4.1. idari Personel

Daire Baskani
Uzman

Bilgisayar Isletmeni
Memur
Kitlphaneci
Toplam

OCUIR PR

4.2. Idari Personelin Egitim Durumu

Idari Personelin Egitim Durumu

[kdgretim Lise On Lisans | Lisans Toplam
Kisi Sayis1 - - 2 7 9
Yizde - - 22 78 100

5. Yonetim ve I¢ Kontrol Hizmeti




Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde, Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemine iliskin olarak;
Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi araciligryla mal ve hizmet alimlarinda, 5018
sayili Kamu Mali Yonetim Kontrol Yasasina uygun olarak, 4734 sayili Thale Yasasinda
belirtilen alim sekline en uygun sekilde ihalenin yapilmasi saglanarak, en kaliteli mal veya
hizmetin, en ucuz sekilde satin alinmasina 6zen gosterilmektedir. Ayni zamanda yapilan
malzeme alimi veya hizmet ihalelerinde harcama kalemindeki 6denekler titizlikle kontrol
edilerek 0denek iistii harcama yapilmamasina dikkat edilmektedir. Harcama ve satin alma
yetkilileri kamu kurum ve kuruluslarindaki tasarruf tedbirlerine en {ist seviyede uyulmasmin
gerekliligi icinde gorevlerini yerine getirmektedirler. Alinacak herhangi bir malzemenin
ithtiyaciin gerekliligi en 1yi sekilde arastirilarak alim yoluna gidilmektedir. Harcama yetkilisi
ve satin alma gorevlileri, kamu kurum ve kuruluslarindaki tasarruf tedbirleri géz 6niine alinarak
bollimlerden gelen gereksiz ihtiyag taleplerinde, kesinlikle alim yoluna gitmemektedir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 olarak, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu
ve 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu, Harcirah Kanunu, ilgili Yonetmelikler
dogrultusunda gerceklestirilen islemleri, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y onetmeliginde
yer alan kanitlayici belgelerle birlikte teslim almakta ve isleme koymaktadir.

Il. AMAC VE HEDEFLER
A. Idarenin Amac Ve Hedefleri

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin amag¢ ve hedefleri arasinda kurulug
asamasinda olan Kiitiiphanemizde, Universitemizin bilimsel ve akademik arastirmalarina katki
saglayacak koleksiyon gelistirme politikasinin gelistirilmesi, Daire Bagskanligimizda istihdam
edilen personelin bilgi ve deneyimleri gozetilerek insan kaynagi yonetiminin siirdiiriilmesi,
ulusal ve uluslararas1 paydas kurum ve kuruluslarla igbirligi olanaklarmin arastirilmasi ve
saglanmasi yer almaktadir.

B. Temel Politikalar Ve Oncelikler

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'min oOncelikleri arasinda basili ve
elektronik koleksiyon gelistirme politikas1 yer almaktadir. Kiitliphanenin teknik ve okuyucu
hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli biitlinlesik kiitiiphane otomasyon sisteminin
kittiphanemizin hedeflerine ve kullanicilarimizin beklentilerine uygun hale getirilmesi igin
yapilan ¢aligmalar da Daire Bagkanligimizin 6ncelik alanlar1 arasindadir. Bu kapsamda sosyal
bilimler alanindaki bilgi kaynaklarina kapsamli erisimin saglanmasini hedeflenmektedir. Bu
amagcla modern bilgi teknolojileri kiitiiphane hizmetlerine yansitilarak kullanicilarimizin farkli
ve ¢esitli bilgi kaynaklarina erismeleri amaglanmustir.

III. FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIiRMELER
A. Mali Bilgiler

1.Biitce Uygulama Sonuclan (Biitce Giderleri)



2015 2015 2015 2015
BUTCE EKLENEN TOPLAM GERCEKLES | GERC.
BASLANGIC | " o = BDENEK ME ORANI
ODENEGI TOPLAMI
TL TL TL TL %
BUTCE GIDERLERI
TOPLAMI
01 - PERSONEL
GIDERLERI 177.000,00 | 105.400,00 | 282.400,00 282.397,78 100
02 - SOSYAL GUVENLIK
KURUMLARINA
DEVLET PRIMi 29.000,00 14.800,00 43.800,00 42.968,00 08,1
GIDERLERI
03 - MAL VE HIZMET
ALIM GIDERLERI 25.000,00 25.000,00 25.000,00 8.202,00 32,81
05 - CARI ] ] _
TRANSFERLER
06 - SERMAYE
GIDERLERI 1.500.000,00 |1.000.000,00| 2.500.000,00 | 2.105.719,81 | 84,23

2.Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar

*Daire Baskanligimiza 2015 yil1 basinda 01.Personel Giderleri tertibine 177.000,00 TL

odenek tahsis edilmistir. KBO tutarma y1l igerisinde 105.400,00 TL 6denek eklenmis olup,
282.400,00 TL’lik 6denege ulasilmistir. Y1l icerisinde bu tertipten 282.397,78 TL tutarinda
harcama yapilmis olup, harcamanin 6denege gore gerceklesme orani % 100 diir.

*Daire Bagkanligimiza 2015 yili basinda 02.Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi
Giderleri tertibine 29.000,00 TL 6denek tahsis edilmistir. KBO tutarma y1l igerisinde 14.800,00
TL 6denek eklenmis olup, 43.800,00 TL’lik 6denege ulagilmistir. Y1l igerisinde bu tertipten
42.968,00 TL tutarinda harcama yapilmis olup, harcamanin 6denege gore gerceklesme orant %
98,1°dir.

*Daire Bagkanligimiza 2015 yili basinda 03.Mal ve Hizmet Alim Giderleri tertibine
25.000,00 TL odenek tahsis edilmistir. Y1l igerisinde bu tertipten 8.202,00 TL tutarinda
harcama yapilmis olup, harcamanim 6denege gore gergeklesme oran1 %32,81 dir.

*Daire Bagkanligimiza 2015 yili baginda 06.Sermaye Giderleri tertibine 1.500.000,00 TL
odenek tahsis edilmistir. KBO tutarma y1l icerisinde 1.000.000,00 TL 6denek eklenmis olup,
2.500.000,00 TL’lik 6denege ulasilmistir. Y1l icerisinde bu tertipten 2.105.719,81 TL tutarinda
harcama yapilmis olup, harcamanin 6denege gore gerceklesme orani % 84,23 diir.

3.Mali Denetim Sonuclar
Universitemiz blnyesindeki tim harcama birimlerinin 2015 mali yili igerisinde
gostermis olduklar1 faaliyet ve harcamalar, Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca ilgili

mevzuatlar ¢ercevesinde incelenerek isleme konulmaktadir.

IV. KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI



A. Ustinlukler

Giincel basili ve elektronik yaym koleksiyonu

Cok dilli basili kitap koleksiyonu

Ulusal ve uluslararasi paydaglarla iletisim ve ortaklik kurabilme potansiyeli
Yabanci dil bilgi diizeyi yiiksek uzman ve idari personel

Kiitliphanenin sehir i¢indeki merkezi konumu

Kurumlararasi igbirligi potansiyeli

YVVVVYY

B. Zayifliklar

» Mesleki ve teknik bilgi ve tecriibeye sahip personel sayisi
» Sinrrh fiziksel alan

V. ONERi VE TEDBIiRLER

Kisa ve uzun vadede artacagi ongoriilen basili kitap koleksiyonumuzun; saglanmasi
asamasinda yiiriitiilen idari iglemleri gerceklestirecek ve kaynaklarin kullanicilarin hizmetine
sunulmast i¢in gerekli teknik islemleri gergeklestirecek personel sayisinin artirilmasi Daire
Baskanligimizda sunulan 6nerilerin basinda gelmektedir.

IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢cin idare biitcesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢
kontroluntn etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denet¢i raporlar1 ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigmni beyan ederim. (ANKARA- .../01/2016)




Ayse TOPRAK
Harcama Yetkilisi




