
DEMİRBAŞ DÜŞÜM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Kullanıcıya Ödünç
verilecek kitap vb. 

materyaller /
Diğer

Ödünç Verme Biriminden “kayıp” ya da 
“Yıpranmış” materyal ile ilgili bilgi gelir.

Yıpranmış ya da 
sayımda eksik 
çıkan 
materyal mi?
Kayıp mı? 

Değer Tespit Komisyonu tarafından materyal için 
bir fiyat belirlenir ve bir tutanak hazırlanır.

Materyali kaybeden kullanıcıdan, “Değer Tespit Komisyonu” tarafından 
belirlenen materyalin bedelini ilgili banka hesap numarasına yatırması ve 
yatırdığına dair dekontu teslim etmesi istenir.

İlgili demirbaş/demirbaşların düşümü için 

Rektörlük Makamından OLUR onayı alınır.

HURDA VE ZAYİ BİLDİRİM FORMU
KAYITTAN DÜŞME TEKLİF VE ONAY TUTANAĞI

Personelden gelen bildirime göre; ilgili demirbaşlar için Hurda Tespit 
Karar Komisyonu tarafından tutanak hazırlanır.

İlgili demirbaşların düşümü için Rektörlük 
Makamından OLUR onayı alınır.

Düşümü yapılacak DEMİRBAŞLARIN LİSTESİ ile birlikte
KAYITTAN DÜŞME TEKLİF VE ONAY TUTANAĞI
düzenlenir.

Demirbaş Listesi
Kayıttan Düşme Teklif 

ve Onay Tutanağı

Rektörlük

Rektörlük

Düşümü yapılan demirbaşların teslim alınması için ilgili kuruma; 
ekinde demirbaş listesinin de bulunduğu yazı gönderilir.

İlgili kurumdan onay geldikten sonra, teslimat işleminin yapılacağı 
gün düşümü yapılan demirbaşlara ait “TAŞINIR İŞLEM FİŞİ” 
düzenlenir ve ilgili kişi yada kişiler tarafından imzalanarak teslimat 
yapılır.

Hazırlanan belgeler “Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı”na gönderilir.

SGDB

Yıpranmış ya da 
sayımda eksik olan

DİĞER



HURDA VE ZAYİ BİLDİRİM FORMU
KAYITTAN DÜŞME TEKLİF VE ONAY TUTANAĞI
TAŞINIR İŞLEM FİŞİ
TAŞINIR İCMALİ belgeleri düzenlenir.


