DEMIRBAS DUSUM iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Kullaniciya Odiing
verilecek kitap vb.

materyaller /
Diger
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Odiing Verme Biriminden “kayip” ya da
“Yipranmis” materyal ile ilgili bilgi gelir.

Yipranmis ya da

Yipranmis ya da sayimda eksik olan

sayimda eksik
cikan

materyal mi?
Kayip mi?
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Deger Tespit Komisyonu tarafindan materyal igin
bir fiyat belirlenir ve bir tutanak hazirlanir.
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Materyali kaybeden kullanicidan, “Deger Tespit Komisyonu” tarafindan
belirlenen materyalin bedelini ilgili banka hesap numarasina yatirmasi ve
yatirdigina dair dekontu teslim etmesi istenir.
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ilgili demirbas/demirbaslarin diisiimii igin ]

Rektorlik Makamindan OLUR onayi alinir.
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HURDA VE ZAYi BiLDiRiM FORMU ‘
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Rektorliik

Personelden gelen bildirime gore; ilgili demirbaslar i¢in Hurda Tespit
Karar Komisyonu tarafindan tutanak hazirlanir.
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ilgili demirbaglarin diisiimi igin Rektdrlik

Rektorliik
Makamindan OLUR onayi alinir.

AN

p
Diistimii yapilacak DEMIRBASLARIN LiSTESi ile birlikte

KAYITTAN DUSME TEKLiF VE ONAY TUTANAGI
dizenlenir.

Demirbas Listesi
Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi
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Dislimii yapilan demirbaglarin teslim alinmasi igin ilgili kuruma;
ekinde demirbas listesinin de bulundugu yazi gonderilir.

ilgili kurumdan onay geldikten sonra, teslimat isleminin yapilacag
giin diisiimii yapilan demirbaslara ait “TASINIR iSLEM FiSi”
diizenlenir ve ilgili kisi yada kisiler tarafindan imzalanarak teslimat
yaplilir.
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Hazirlanan belgeler “Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi”na gonderilir.







