ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIiVERSITESI

KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi kiitiiphane
hizmetlerinin sunulmasina, kiitiphaneden yararlanma kosullarina ve uygulanacak cezalara
iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagl olarak kurulan kiitiiphaneleri kapsar.

Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu Y&nergede yer alan,

a) Bilgi kaynaklari: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, gazete, rapor
vb.) ve elektronik (¢evrimigi veri tabanlari, kitaplar, CD, DVD, kaset vb.) kaynaklari,

b) Coklu ortam kaynagi: CD, DVD, kaset ve benzerlerini,

) Degisim 6grencisi: Uluslararasi ve ulusal degisim programlariyla (Erasmus+, Farabi vb.)
Universitede belirli bir siire egitim alan 6grencileri,

¢) Donemlik ders kitaplari: Akademik personelin dersleri ile ilgili kullanabilecegi ve
donemlik 6diing alabilecegi kitaplari,

d) Dénem: Her egitim-Ggretim yilinda tarihleri Universitenin Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan ilan edilen zaman dilimini,

e) Ek gorevli: Universitede gegici siireyle gorevlendirilmis akademik ve idari personeli,

f) ILL (Inter Library Loan): Kiitiiphanelerarasi 6diing verme islemlerini,

g) islem maliyeti: Bilgi kaynaklarmi saglama siirecinde yapilan islemler igin hesaplanan
maliyeti,

g) KDDB: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kiitiphane ve Dokimantasyon Daire
Bagkanligini,

h) Kullanict: Uye olup olmadigina bakilmaksizin Kiitiiphane hizmetleri ve bilgi
kaynaklarindan yararlanan kisileri,

1) Gegici Kullanict: Universite tarafindan organize edilen sempozyum, seminer, ¢alistay vb.
etkinliklerin katilimcilarini,



i) Dis Kullanici: Protokol yapilan iiniversitelerin akademik personeli ile protokol yapilan
kamu kurumlarmin personelini,

J) Kiitiiphane: Kiitiiphane hizmetlerinin sunuldugu fiziksel mekani,

k) Kiitiphane ~ Komisyonu:  Kiitiiphanenin ~ derme  gelistirmesinde,  hizmetlerinin
iyilestirilmesinde ve Universitenin akademik hedef ve beklentileri dogrultusunda eylem
planlart gelistirilmesi konularinda destek ve tavsiye veren ¢alisma grubunu,

[) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriind,

m)Rezerv Birimi: Kisa siireli 6diing verilen bilgi kaynaklarinin bulundugu yeri,
n) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunu,

0) Sistem: Kituphane otomasyon sistemini,

p) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

r) Uye: Ankara Sosyal Bilimler Universitesindeki personelini, “ek gorevli” statiisiinde
calisanlari, 6grencileri (degisim 6grencileri dahil) ve dis kullanicilar1 ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Kiitiiphane Kullanim Kosullari

Uyelerin kiitiiphane kullanim kosullar

MADDE 4- (1) Uyeler, Ek-1"de yer alan Uyelik Formunu doldurarak Kiitiiphaneye teslim
ederler. Kiitliphanenin onayi ile iiyelik islemi tamamlanir.

(2) Uyeler, Uyelik Formunda yer alan bilgilerdeki degisiklikleri bir ay icinde Kiitliphaneye
bildirirler.

Uye olmayanlarin kiitiiphane kullanim kosullar

MADDE 5- (1) Uyeler disindaki kisiler bilgi kaynaklarimi ddiing alamaz ve giris yapamazlar.

(2) Gegici kullanicilar kiitiiphaneye iiye olamaz, bilgi kaynaklarini 6diing alamazlar; sadece
belirtilen etkinlik siresince kutlphaneyi kullanabilir.

Yukimlulikler

MADDE 6- (1) Kullanicilar, bu Yonerge hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

(2) Kullanicilar, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve
Sanat Eserleri Kanununa uymakla yiikiimlii olup Kanuna muhalefetten dolayr Universiteye
hicbir hukuki sorumluluk yikleyemezler.



UCUNCU BOLUM
Odiin¢ Verme Kurallar

Genel Kurallar

MADDE 7- (1) Uyeler, bilgi kaynaklarin1 6diing alirken Universite kimliklerini veya
Kiitiiphane tarafindan verilen dis kullanici kartlarin1 gostermek zorundadirlar. Kimlik karti
heniiz verilmemis ya da kimlik kartin1 kaybeden Universite personeli, Personel Daire
Bagskanligindan; 6grencileri, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’ndan belge getirmek zorundadir.
Kiitiiphane tarafindan verilen dis kullanici kartin1 kaybeden protokol kullanicilar ise yeni
protokol metni getirerek dis kullanici kartlarini kiitiphaneden yeniden alabilirler.

(2) Baska bir iiyenin kartiyla bilgi kaynaklari 6diing alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

(3) Gecikmis durumdaki bilgi kaynaklarini iade etmeyen ve muaccel cezalarini 6demeyen
Uye, yeni bilgi kaynagi 6diing alamaz ve siire uzatma islemi yapamaz.

(4) Kutlphane, gerekli gordiigii durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinan bilgi
kaynaklarinin iadesini isteme hakkina sahiptir. Bilgi kaynaklarinin iadesi i¢in kullaniciya e-
posta (liyelik formunda beyan edilen) gonderilir. Kullanici, e-postanin gonderildigi tarihten
itibaren (¢ giin iginde bilgi kaynaklarin1 iade etmek zorundadir. Bu siire igerisinde bilgi
kaynaklarinin iade edilmemesi durumunda, on besinci maddenin birinci fikrasi hiikmii
uygulanir.

(5) Nadir eserler 6diing verilmez. Nadir eserler salonundan ¢ikarilamaz.

(6) Rezerv Biriminde yer alan kaynaklar, U¢ saat siireyle kiitiiphane i¢inde kullanilmak tizere
iiyelere liniversite kimligi ya da kullanict kart1 karsiliginda 6diing verilir. Materyale baska bir
okuyucu gerek duymazsa, okuyucudan gelen istek izerine, siiresi U¢ saat daha uzatilir. Ayrica
Rezerv Biriminde yer alan kaynaklar Kuttiphanenin kapanma saatinden on bes dakika 6nce,
Kiitiiphanenin ag¢ilma saatinde getirilmek iizere 6diing verilebilir.

(7) Yiiksek lisans ve doktora tezleri, yazarinin iznine bagl olarak 6diing verilebilir. Yazarinin
kullanima agilmasina izin vermedigi tezler, Rezerv Biriminde yer alir ve Rezerv Biriminde
kullanilabilir.

(8) Proje kaynaklarindan temin edilerek proje yazisiyla Kiitliiphane koleksiyonuna
kaydettirilen bilgi kaynaklari, proje yetkilisi/yoneticisi olan 6gretim iiyelerine bir yil siire ile
odiing verilir. Gerektigi takdirde birer yillik sureyle iki kez uzatma islemi yapilir.

(9) Kiitiiphane iiyelerinin 6diing aldig1 bilgi kaynaklarinin posta ile iadesinde, postadan
kaynaklanan gecikmelerden dolay: ceza uygulanmaz. Kaynaklarin iadesinde posta iicreti
iiyeler tarafindan 6denir. Odemeli gonderilen kitaplarin iadesi gergeklesmez ve on besinci
maddenin birinci fikras1 hiikkmii uygulanir.

(10) Odiing alman bilgi kaynaklarnin iade tarihinden ti¢ giin 6nce ve iade tarihinde, yenin
uyelik formunda bildirilen e-posta adresine, sistem tarafindan uyari notu génderilir. Uyari
notu sadece hatirlatma amagli olup Kiitliphaneden 6diing alinan bilgi kaynaklarinin iade
tarihlerinin takibi kullaniciya aittir. Sistem tarafindan gonderilen uyart notunun herhangi bir
sebeple alinmamis olmasi, gecikmeden dolay1 ceza uygulanmasini engellemez.

(11) Odiing alinan ve giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynaklar1 i¢in hatirlatma amaciyla e-
posta gonderilir. e-postanin gonderildigi tarihten itibaren iki ay icinde iade edilmeyen bilgi
kaynaklar1 kayip kabul edilir ve on besinci madde hiikiimleri uygulanir.

(12) Uyelerle ilgili bilgiler, bagka kullanicilara verilmez.



Akademik personele 6diin¢ verme kurallari

MADDE 8- (1) Akademik personel otuz giin sireyle toplam kirk adet kitap, on bes gin
streyle toplam bes ¢oklu ortam kaynagi ddiing alabilir.

(2) En fazla bes ders kitab1 bir donem 6diing alabilir.

(3) Bilgi kaynag1 baska bir iiye tarafindan ayirtilmamissa, 6diing aldig1 kitaplar igin (¢ defa,
coklu ortam kaynaklari i¢in bir defa siire uzatma islemi yapabilir.

(4) Donemlik 6diing verilen ders kitaplari i¢in uzatma islemi yapamaz.

(5) Sistem iizerinden bagka bir kullaniciya ddiing verilmis bes adet bilgi kaynagini ayirtabilir.
Ayirttig1 bilgi kaynag: iade edildikten sonra U¢ giin iginde 6diing alinmazsa, ayirtma islemi
sistem tarafindan iptal edilir.

(6) Gor-Isit Koleksiyonundan on bes giin siireyle toplam ¢ adet bilgi kaynag: ddiing alabilir.

Idari personele 6diin¢ verme kurallar
MADDE 9- (1) idari personel otuz giin siireyle toplam yirmi Kitap, on bes giin siireyle toplam
iki coklu ortam kaynagi 6diing alabilir.

(2) Bilgi kaynagi baska bir iiye tarafindan ayirtilmamissa, kitaplar i¢in ¢ defa, coklu ortam
kaynaklart i¢in bir defa siire uzatma islemi yapabilir.

(3) Sistem tizerinden baska bir kullanictya 6diing verilmis U¢ adet bilgi kaynagini ayirtabilir;
Ayirttigr bilgi kaynagi iade edildikten sonra U¢ giin i¢inde 6diing alinmazsa, ayirtma islemi
sistem tarafindan iptal edilir.

(4) Gor-Isit Koleksiyonundan on bes giin siireyle toplam i¢ adet bilgi kaynag: ddiing alabilir.

Ek gorevli statiisiinde calisanlara édiin¢ verme kurallar

MADDE 10- (1) Ek gorevli statiisiinde calisanlar, Ek-2’de yer alan “Ek Gorevli Formunu”
doldurur ve bu islemi her donem yeniler. Bu formla otuz giin siireyle toplam yirmi kitap, on
bes gln sireyle toplam iki ¢oklu ortam kaynagi 6diing alabilir.

(2) Bilgi kaynagi bagka bir iiye tarafindan ayirtilmamigsa, kitaplar i¢in U¢ defa, coklu ortam
kaynaklari i¢in bir defa siire uzatma islemi yapabilir.

(3) Sistem iizerinden bagka bir kullaniciya 6diing verilmis ¢ adet bilgi kaynagini ayirtabilir.
Ayirttigr bilgi kaynag: iade edildikten sonra U¢ giin i¢inde 6diing alinmazsa, ayirtma iglemi
sistem tarafindan iptal edilir.

(4) Gor-Isit Koleksiyonundan on bes giin siireyle toplam i¢ adet bilgi kaynag1 &diing alabilir.

Ogrencilere 6diin¢ verme kurallar

MADDE 11- (1) Doktora 6grencisi;
(@) Otuz gln silreyle toplam otuz kitap, on bes gun sureyle toplam bes ¢oklu ortam
kaynag1 6diing alabilir.
(b) Bilgi kaynagi baska bir iiye tarafindan ayirtilmamissa, kitaplar i¢in ¢ defa, ¢oklu
ortam kaynaklari i¢in bir defa siire uzatma islemi yapabilir.

(c) Sistem tlizerinden baska bir kullaniciya odiing verilmis UG adet bilgi kaynagini
ayirtilabilir. Ayirttig bilgi kaynagi iade edildikten sonra U¢ giin i¢inde 6diin¢ alinmazsa,
ayirtma iglemi sistem tarafindan iptal edilir.

(d) Gor-Isit Koleksiyonundan on bes giin sireyle toplam ¢ adet bilgi kaynag1 6diing
alabilir.

(2) Yiiksek lisans 6grencisi,



(@) Otuz gun sireyle toplam yirmi bes kitap, on bes giin sureyle toplam bes ¢coklu ortam
kaynagi ddiing alabilir.
(b) Bilgi kaynagi baska bir iiye tarafindan ayirtilmamissa, kitaplar igin ¢ defa, ¢oklu
ortam kaynaklar1 igin bir defa siire uzatma islemi yapabilir.
(c) Sistem {izerinden baska bir kullaniciya 6diing verilmis U¢ adet bilgi kaynagini
ayirtabilir. Ayirttig bilgi kaynagi iade edildikten sonra U¢ giin i¢inde ddiing alinmazsa,
ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir.
(d) Gor-isit Koleksiyonundan on bes giin sireyle toplam (¢ adet bilgi kaynag ddiing
alabilir.

(3) Lisans 6grencisi;
(@) Otuz guin sureyle toplam yirmi kitap, on gun streyle toplam iki ¢oklu ortam kaynagi
odung alabilir.
(b) Bilgi kaynag1 baska bir {iye tarafindan ayirtilmamissa, kitaplar icin iki defa, ¢oklu
ortam kaynaklar1 igin bir defa slire uzatma islemi yapabilir.
(c) Sistem Uzerinden U¢ adet bilgi kaynag ayirtabilir. Ayirttigi bilgi kaynaklarint G¢ gln
icinde 6diing almazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir.
(d) Gor-Isit Koleksiyonundan on bes giin streyle toplam lg¢ adet bilgi kaynag: &diing
alabilir.

(4) Degisim 6grencisi;
(@) On bes gun sireyle toplam on kitap, on giin streyle toplam iki ¢oklu ortam kaynagi
odung alabilir.
(b) Bilgi kaynag1 baska bir {iye tarafindan ayirtilmamissa, kitaplar icin iki defa, ¢oklu
ortam kaynaklar1 igin bir defa siire uzatma islemi yapabilir.
(c) Sistem tlizerinden bagka bir kullaniciya 6diing verilmis U¢ adet bilgi kaynagini
ayirtabilir. Ayirttig bilgi kaynagi iade edildikten sonra U¢ giin i¢inde ddiing alinmazsa,
ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir.
(d) Gor-isit Koleksiyonundan on bes gln slreyle toplam (¢ adet bilgi kaynag ddiing
alabilir.

Diger kullanicilara 6diin¢ verme kurallar

MADDE 12- (1) Protokol yapilan iiniversitelerin akademik personeli ile kamu kurumlarinin
personeli, Ek-3’te yer alan “Protokol Kullanicis1 Odiing Verme Formu” ile Kiitiiphaneye
bagvurmal1 ve dis kullanic1 kart1 almalidir (EK-4). Protokol Kullanicist Odiing Verme Formu,
kullanicinin bagli oldugu kurumun kiitiiphane yoneticisinin imza ve kasesini; bagli oldugu
kurumda kuttphane bulunmamasi halinde kullanicinin birim amirinin imza ve kasesini igeren
belgedir. Ek-3’te yer alan Protokol Kullanicis1 Odiing Verme Formu, ilgili Universite/Kurum
ile yapilan protokolde belirlenen siirelerde yenilenerek KDDB’ye teslim edilir. Dig kullanic
kartlarini alan protokol kullanicilar1 bu kartla kitap 6diing alabilir.

(2) Protokol yapilan tiniversitelerin akademik personeli ile kamu kurumlarinin personeli, otuz
glin sureyle toplam bes kitap Odiing alabilir. Bilgi kaynagi baska bir iiye tarafindan
ayirtilmamissa, bir defa siire uzatma islemi yapabilir.

(3) Baska iiyelerin tizerindeki bilgi kaynaklari i¢in ayirtma islemi yapamaz.

Elektronik kaynaklarin kullanim kosullar

MADDE 13- (1) Elektronik kaynaklara Universite yerleskesi icinden ve digindan sadece
Universite personeli ile 6grencileri erigebilir.



(2) Veri tabanlarindan robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, veri tabaninin tamami ya da
bir kismi kopyalanamaz veya sistematik bi¢imde kisisel bilgisayarlar vb. cihazlara veya harici
belleklere aktarilamaz.

(3) Veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez vb. dokiimanlarin bir bolimii ya da
tamami, veri depolama araglar1 veya e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve Universite
disindaki kisi ya da kurumlara génderilemez.

(4) Bu maddenin hiikiimlerine aykir1 davranan kullanici, elektronik kaynaklara erisimi bir yil
stireyle engellenir ilgili Kanunlari ihlal etmesi halinde hakkinda yasal islem yapilmak tizere
Rektorliik Makamina bildirilir.

Kiitiiphanelerarasi 6diin¢ verme (ILL) kurallar:

MADDE 14- (1) Diger kiitiiphanelerden 6diing kitap almak isteyen Universite akademik,
ogrenci ve idari personeli, ilgili kiitiiphanenin 6diing verme kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

(2) ILL hizmetinden yararlanmak isteyen Universite akademik ve idari personeli, Ek-5’te yer
alan Kiitiiphaneleraras1 Yayin Istek Formu doldurarak KDDB’ye teslim ederler.

(3) Dergi, Referans, Nadir Eser, Harita, Rezerv ve Tez Koleksiyonlar1 ile Géorsel-Isitsel
Materyaller, kitap dis1 bilgi kaynaklar ile Kiitiiphane tarafindan belirlenen ve kiituphane
disina ¢ikarilmasi uygun goriilmeyen yayinlar ILL sistemiyle ddiing verilmez.

(4) Yayin isteginde bulunan kiitiiphane, telif haklar1 dogrultusunda yayini kullanmayi ve
0diing aldig1 yayinin siiresi doldugunda iade etmeyi kabul eder.

(5) ILL sistemiyle yaym isteginde bulunan kitlphane bir kerede (¢ kaynak isteginde
bulunabilir.

(6) Odiing verilen kaynagin kullanim siiresi otuz giindur.

(7) Gerekli goriildiigh takdirde 6diing verilen bilgi kaynagi, kullanim siiresi dolmadan geri
istenebilir.

(8) Baska bir kullanici tarafindan istenmedigi siirece bir kez siire uzatma islemi yapilabilir
ancak ayirtma islemi yapamazlar.

(9) Yayin isteginde bulunan kiitiiphane, kaynagin ulastirilmasindan dogan posta iicretini 6der.

(10) Odiing almacak yayinlarin kargo masraflar1 (gidis-gelis) talepte bulunan iiyeler
tarafindan karsilanir.

(11) Odiing alinan kitaplardan 6ncelikle kullanicilar sorumludur. Odiing alinan kaynagin
kurallara uygun olarak iade etmeyen kullanicilarla iletisim kurulamamasi1 durumunda olusan
zarar1 kullanicilarin bagli bulundugu iiniversite karsilar.

(12) Odiing alinan kaynagin kaybolmasi, hasar gdérmesi veya gec¢ iade edilmesi halinde
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kiitiiphanesi’nin o tarihte yiiriirliikte olan kurallar:
gecerlidir. Bir donemde o6diing aldig: kitaplar1 on glinden fazla geciktiren ve bunu ¢ kez
tekrar eden kullaniciya bir yil siireyle 6diing kitap verilmez

Geciktirme, kaybetme ve zarar verme durumunda uygulanacak cezalar

MADDE 15- (1) Odiing Verme Biriminden 6diing alinan bilgi kaynaklarinin siiresi igerisinde
teslim edilmemesi halinde kullaniciya, zamaninda getirmedigi her bir bilgi kaynagi igin
geciktirdigi  surenin, iki kati giin materyal 6diing alamama cezasi uygulanir. Gecikme
dolayisiyla aym1 akademik yil igerisinde li¢ kez ceza islemi uygulanan iyeye, sonraki
geciktirme islemleri icin giin cezasi yaninda para cezasi da uygulanir. Ik otuz gin igin
glnlik 0.50 TL, sonraki glnler icin gunlik 2 TL para cezasi uygulanir. Ayni akademik yil
icerisinde toplamda 30 TL’yi asan cezalar tahsil edilir.



(2) Rezerv Biriminden 6diing alinan bilgi kaynaklarimin siresi igerisinde teslim edilmemesi
halinde ge¢ getirdigi saatin iki kat1 glin materyal 6diing alamama cezas1 uygulanir. Gecikme
dolayisiyla ayn1 akademik yil igerisinde ii¢ kez ceza islemi uygulanan iyeye, sonraki
geciktirme islemleri igin giin cezas1 yaninda para cezas1 da uygulanir. Ik otuz saat icin saatlik
0.50 TL, sonraki saatler igin saatlik 2 TL para cezasi uygulanir. Ayni akademik y1l i¢erisinde
toplamda 30 TL’yi asan cezalar tahsil edilir.

(3) Kiitiiphane i¢inde veya disinda bilgi kaynaklarina herhangi bir sebeple zarar veren ya da

bunlar1 kaybeden kullanicilardan, bilgi kaynaginin yenisini saglamasi tebligat veya elektronik
posta yoluyla istenir. Bilgi kaynaginin birden c¢ok baskisinin bulunmasi halinde yenisi
saglanacak kaynagin, zayi olanla ayn1 veya daha yeni bir baskis1 olmasina KDDB tarafindan
karar verilir.

(4) Ugiincii fikraya gore tebligin yapildig1 veya elektronik postanin génderildigi tarihten
itibaren bir ay icerisinde bilgi kaynagmin yenisini saglamayan ilgiliden s6z konusu bilgi
kaynaginin yeniden temin bedeli, ilgiliden son yilin enflasyon oraninda artirilarak tahsil edilir.
(5) Bilgi kaynagmin temin edilecegi bedel yabanci bir para birimi {izerinden ise bu bedelin

TL karsiligi, KDDB tarafindan ceza isleminin yapildigi giiniin T.C. Merkez Bankasi doviz
satis kuru iizerinden hesaplanir.

(6) Kitap eki olan CD-ROM’larin kaybedilmesi veya bunlara zarar verilmesi durumunda
oncelikle ilgiliden {igiincii fikra cercevesinde CD-ROM'un yenisinin saglanmasi istenir.
Suresinde CD-ROM'un yenisini saglayamayan ilgiliden bu madde cercevesinde tahsil
edilecek tutarin belirlenmesinde kitap ve CD-ROM'un toplam degeri esas alinir.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane icinde Uyulmas1 Gereken Kurallar

MADDE 16- (1) Kiitiiphane binasina yiyecek ve icecekle girilmez.

(2) Kiitiiphane binasi ig¢inde cep telefonlari sessiz konumda tutulur.

(3) Kiitiiphane binasi i¢inde kamera, fotograf makinasi, cep telefonu vb. araglarla izinsiz
cekim yapilamaz.

(4) Kullanicilar kendi egyalarindan sorumludurlar. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan KDDB
sorumlu degildir.

(5) Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda yiiksek sesle konusulamaz ve grup c¢alismasi
yapilamaz.

(6) Kituphane kapanmadan on bes dakika 6nce 6diing alma ve iade islemleri tamamlanr.
(7) Kiitiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-0gretim ve arastirmaya yonelik amaglar icin
kullanilir.

(8) Kiitiiphane kurallarina uyariya ragmen uyulmamasi durumunda, diizeni bozan kullanici
kiitiiphane disina ¢ikarilir.

(9) Kiitiiphane bilgi kaynaklarina ve demirbaslarina (bilgisayar, masa, sandalye vb.) herhangi
bir sekilde zarar veren kullanici, hakkinda yasal islem yapilmak tizere Rektorliik Makamina
bildirilir.



(10) Bilgi kaynaklarinin izinsiz olarak Kiitiiphane disina ¢ikartilmasi veya ¢ikartmaya
tesebbiis edilmesi durumunda, bu eylemde bulunan kullanici, hakkinda gerekli yasal islemler
yapilmak tlizere Rektorlilk Makamina bildirilir.

BESNCi BOLUM
Kutuphane Komisyonu

MADDE 17- (1) Kiitiiphane Komisyonu, Rektor tarafindan 4 yilligina her fakiiltenin bir
temsilcisi olmas1 gozetilerek en az doktora yapmis Ogretim elemanlari arasindan atanir.
Kitliphane Dokimantasyon Daire Baskani ile KDDB’nda gorevli bir uzman personel,
Komisyonun dogal tiyeleridir.

(2) Emeklilik, istifa, yer degistirme nedeniyle ya da komisyondaki gorev siiresinin dolmasi
durumunda bosalan tiyeliklerin yerine bir ay icerisinde yeniden gorevlendirme yapilir.

(3) Komisyon, her yilin Eyliil ve Subat aylarinda rutin olarak, ilaveten gerekli goriildiigiinde
Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskaninin ¢agrisi ile toplanur.

(4) Komisyon, kiitiiphanenin koleksiyonunun Universitenin akademik hedef ve beklentileri
dogrultusunda gelistirilmesi ve hizmetlerinin iyilestirilmesi konularinda destek ve tavsiye
Verir.

(5) Komisyon; fakiilte, enstitii ve arastirma merkezlerinde gorev yapan 6gretim elemanlari
tarafindan Onerilen yayinlar1 inceleyerek uygun goriilen yayinlarin alinmasi yoniinde
tavsiyede bulunur.

(6) Komisyonun sekretarya hizmetleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
tarafindan yiriitiliir.

(7) Toplantida goriisiilen konular ve alinan kararlar bilgi i¢in Rektorliilk makamina sunulur.

ALTINCI BOLUM
Bagis ve Degisim Yoluyla Kitiphaneye Kazandirilacak Kaynaklar

MADDE 18- (1) Komisyonu, kitiiphaneye kisi ya da kurumlar tarafindan bagislanacak ya da
degisim yoluyla saglanacak bilgi kaynaklarinin se¢imi yapar.

(2) Kutiphane Komisyonu, bagis ve degisim yoluyla saglanacak bilgi kaynaklari igin
gerektiginde ilgili boliim ya da disiplinlerdeki akademisyenlerden gortis alir.

(3) Bilgi kaynaklarinin se¢iminde komisyon tiyeleri asagidaki hususlari dikkate alirlar:

a) Sosyal bilimler alaninda saglanacak bilgi kaynaklarinin basim tarihi son on bes yil ile
siirhdir.

b) Siireli yaymlar tam takim olmadik¢a bagis olarak kabul edilmez.

¢) Bilgi kaynaklarinin fiziksel durumu kullanima elverisli olmalidir.

d) Nadir eserlerin degerlendirilmesi igin ilgili konu uzmanlarinin goriisii alimarak, uygun
gorulen bilgi kaynaklarini koleksiyona kazandirir.

e) Bagis yapan kisi veya kurumlarin 6zel yer istekleri, koleksiyonun raf biitiinliigliniin
bozulmamasi agisindan kabul edilmez.



f) Fotokopi vb. yollarla ¢ogaltilan bilgi kaynaklar1 kabul edilmez.

g) Gerekli durumlarda bagis yapilacak bilgi kaynaklarinin yerinde se¢ilmesi igin
komisyondan en az (g kisi gorevlendirilir.

h) Kiitiiphane, bagis veya degisim yoluyla gelen kaynaklar i¢cinde miikerrer olanlar1 ya da
koleksiyonunun biitiinliigline uymayan eserleri uygun goriilen baska kiitiiphanelere verme ya
da reddetme hakkini sakli tutar.

i) Basimi tilkenmis ve koleksiyon icin gerekliligi komisyon tarafindan onaylanan bilgi
kaynaklari i¢in bu kurallar uygulanmaz.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uyelerin Universiteden ayrilmalar1 durumunda uygulanacak kurallar

MADDE 19- (1) Universiteden emeklilik, istifa veya baska nedenlerle ayrilan iiyelerin 6diing
aldiklar1 bilgi kaynaklarin1 iade etmeden ve varsa para cezasini 6demeden ilisik kesme
islemleri yapilamaz.

(2) Mezuniyet ve ilisik kesme islemleri, Universite veya protokol yapilan Universite/Kurum
kiitiiphanesi ile ILL kapsaminda 6diing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade etmeden ve varsa para
cezasini 6demeden yapilamaz.

(3) Odiing aldig1 bilgi kaynaklarmi iade etmeden herhangi bir sekilde Universiteden ayrilan
iiye, hakkinda yasal islem yapilmak tizere Rektorliikk Makamina bildirilir.

Yonergede Degisiklik

MADDE 20- (1) KDDB tarafindan her egitim-ogretim yili basinda Yonerge ile ilgili
degisiklik onerileri Rektorlilk Makamina bildirilir. Degisiklikler Senato onayiyla yapilir.

Yuriurliikten Kaldirilan Mevzuat

Madde 21 — (1) 24.02.2015 tarihli ve 2015/05 sayili Senato karari ile onaylanan Ankara
Sosyal Bilimler Universitesi Kiitliphane Yénergesi yiiriikliikten kaldirilmustir.
Yurarlak

MADDE 22- (1) Bu Yonerge, Senatonun onayladig tarihte yiirtirliige girer.

Yurutme

MADDE 23- (1) Bu Yoénerge hikiimlerini, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorti
yarutdr.
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