Ogrenciler igin Kiitiiphane Kullanim Kilavuzu



GENEL BILGILER

ASBU Kiitiiphanesi, sosyal bilimler alaninda égrenim géren 8-
rencilerimizin arastirma ihtiyacglarini karsilamak Gizere kapsamli bir
koleksiyon gelistirme politikasi uygulamaktir. Sosyal bilimler ala-
ninda guncel ve ¢ok dilli bir koleksiyon olusturarak égrencilerimizin
erismekte zorlandidi kaynaklara erisim saglamak, teknolojik gelis-
melere hizla uyum saglayarak en iyi aragtirma ortamini ve imkéan-
larini olusturmak 6ncelikli hedefimizdir.

KUtiphanemiz su anda Yabanci Diller Yuksekokulu binasinin kot
katinda hizmet vermektedir. SUmerbank Binasi’'nda gergeklestiri-
len tadilat bitiminde yeni binasina tasinmasi planlanmaktadir. Ki-
tiphanemiz 46.700 basili, 10.255 elektronik kitap ve bir veri taba-
nindan olugan koleksiyonuyla hizmet vermektedir.

Calisma Saatleri

45 Kisilik calisma alani bulunan Kittiphanemiz, Universitemizde
derslerin baslamasindan son sinav tarihine kadar hafta ici 08.30-
22.00; diger zamanlarda 08.30-16.45 saatleri arasinda kullanicila-
rin hizmetindedir.

Kiitiiphane Kullanim Kurallari

Katiphanenin igine yiyecek ve icecekle (kapal sise su harig) giril-
mesi, cep telefonuyla konusulmasi yasaktir. Kitiphanede biraki-
lan kisisel esyalarin sorumlulugu Kutiphaneye ait degildir.

Kiitiiphaneden Yararlanma

Kltiphanemiz acgik raf sistemi, depomuz ise kapali raf sistemiyle
calismaktadir. Agik raf sisteminde kitiphane katalogu OPAC’tan
tarama yapip aradiginiz kitabin yer numarasini bulduktan sonra,
raftan kitabi alabilirsiniz. Koleksiyon, Library of Congress (Kongre
Katiphanesi) sistemine gore dizenlemistir.

Depo Kitiphaneden vyararlanmak igin kitiphane katalogu
OPAC’tan tarama yapip aradiginiz kitabin yer numarasini Hazirlik
Binasr’ndaki “Odiing Verme Bankosu’na bildirmeniz gerekmekte-
dir. Bildirilen bu istekler sabah saat 10.30 ve 6gleden sonra
15.30’da olmak tzere glinde 2 defa karsilanmaktadir. Asagida yer
alan konu basliklarina ait kitaplar Depo Kiitiiphanede yer almak-
tadir:

A Genel yapitlar L Egitim S Tarim

C Tarihe yardimci bilimler M Muazik T Teknoloji
E-F Amerika tarihi N Gilzel sanatlar U Askerlik
G Cografya. Antropoloiji. Q Bilim V Denizcilik

Turizm R Tip Z Kaynakgalar.

Katiphanecilik



Nasil Katalog Taramasi (OPAC) Yapilir?

Kltiphanenin internet sayfasindan katalog taramasi kutucuguna
ulasilabilir. Kutucuga yazar, kitap, konu, seri adi, vb. anahtar s6z-
cukler girilerek tarama yapilabilir.

Odiing Verme

ASBU oégrencileri kiitiiphanemizin dogal Uyeleridir. Lisans égren-
cileriyle yuksek lisans ve doktora 6grencilerinin kullanim gartlarina
iliskin bilgi su sekildedir:

Materyal Adet Sire (Gun)

Lisans dgrencisi Kitap 20 30
Y. Lisans dgrencisi Kitap 25 30
Doktora 6grencisi Kitap 30 30
Degisim dgrencisi Kitap 10 15

Uyelerimizin internet lizerinden siire uzatma ve ayirtma islemlerini
yapabilmeleri igin kitiphane hesaplarini aktiflestirerek islem yap-
malari gerekmektedir. Aktivasyon islemi igin gerekli bilgiye kiitlp-
hane web sitemizden “Hizmetler” sekmesi altindaki “Kutiphane
Uyeligi” béliminden ulagilabilir. Baska bir kullanici tarafindan is-
tenmedigi takdirde, 6dling¢ alinan her materyalin 6ding verme si-
resi uzatilabilir. Kullanicilar uzatma iglemini Odiing Verme Ban-

kosu’ndan da yapabilirler.

Kitap 6diing alabilmek icin kullanicilarin mutlaka ASBU égrenci
kimlikleriyle gelmeleri gerekmektedir.

Ayrintilh kitiphane kurallari igin :

http://kutuphane.asbu.edu.tr/sites/idari_birim-
ler/kddb.asbu.edu.tr/files/2017-11/ASBU_Kutuphane_Yonetme-
lik_0.pdf



Rezerve Yayinlar

Rezerve koleksiyonunda bulunan materyaller elektronik kata-
logda “Reserve” sdzcugu ile belirtiimektedir. Rezerve yapilan ya-
yinlar giin icinde ve sadece kiitiphanede kullaniimak lizere 3 saat
sureyle 6dung verilir. Bir bagkasi tarafindan istenmedigi takdirde 3
saat daha uzatilir. Birden fazla olan Rezerve kitaplarin bir adedi
kutliphanede kalmak kaydiyla, kopyalari aksam saat 16:30’dan er-
tesi sabah saat 8:30’a kadar 6ding verilir.

EKUAL ve Diger Elektronik Kaynaklar

EKUAL, TUBITAK'In Universitelere sundugu bir Qevrlmlgl veri ta-
bani hizmetidir. TUBITAK, gevrimici veri tabanlarina tye olarak
bunlari tek bir platformda EKUAL adi altinda Universitelerin erisi-
mine agmaktadir.

EKUAL tarafindan saglanan veri tabanlarina ve Kitliphanenin
elektronik kaynaklarina erisim igin Universitenin IP sistemi ile girig
yapmak gerekir. Bu kaynaklara kampus disi erisim icin ayrintili
bilgi ilerleyen sayfalarda “Uzaktan Erisim” basldi altinda verilecek-

EKUAL’a kutuphane sayfasindan ve http://cabim.ulakbim.gov.tr/ekual/
adresinden ulasilabilir.

Acik Erisim Kaynaklari

EKUAL'In yani sira agik erisim kaynaklari da kitliphane web say-
fasi Uzerinden arastirmacilarin kullanimina sunulmaktadir. Bilim-
sel igerikli acik erisim kaynaklari su kategoriler altinda toplanmak-
tadir:

Acik Erisim Portallari ve Kurumsal Argivler
E-Dergiler

E-Kitaplar

E-Tezler

Arastirma Raporlari ve istatistikler
E-Sozllkler ve E- Ansiklopediler

Sesli Kitaplar

Acik erisim kaynaklarina

https://kutuphane.asbu.edu.tr/tr/acik-erisim-kaynaklari

adresinden ulasilabilir.




Uzaktan Erisim

Katiphanemizin abone oldugu elektronik kaynaklara kampis di-
sindan ve uzaktan erisim saglanabilmektedir.

Bunun igin kullanicilarimizin kampuUs disinda kullandiklari bilgisa-
yarlara ya da mobil cihazlara VPN (Virtual Private Network / Sanal
Ozel Ag) sunucusu kurmalari gerekmektedir.

VPN kurulumu igin kiitiphane sayfasinda bulunan hizli erigim lin-
kinden ayrintili bilgiye ulasabilirsiniz.
Tarayici Hizmeti

Katuphanemizde, telif yasalarina uygun olarak, tarayici hizmeti
verilmektedir. Bu hizmetten yararlanmak isteyen kullanicilarimiz
islemleri sonucunda taranan kaynaklari USB harici belleklerine
kaydedebilirler.

SIKGCA SORULAN SORULAR
Aradigim yayinlar nasil bulabilirim?

C. Kutliphane otomasyon programini (OPAC) kullanarak tim k-
tiphane katalogunu ve elektronik kitap koleksiyonunu basit ya da
gelismis arama secenekleriyle tarayabilirsiniz.

Katuphanemizde; Amerikan Kongre Kutiphanesi (LC) Siniflama
Sistemi uygulanmaktadir. Acik raf esasina goére kitaplar konularina
gore raflarda yer siralanmistir.

Bir 6rnek vermek gerekirse, kitabin LC numarasi su olsun:
PL248 T88 2009

Bu numarada

o P, “Dil ve Edebiyat” alanini,

o PL, “Turk Dili ve Edebiyati” alt alanini,

o PL248, “Turk Dili ve Edebiyati /Tirkge Romanlar” alanini
e T88, yazarin soyadinin ilk t¢ harfini,

e 2009, kitabin basim tarihi

Kiitiiphane hesabimi kullanarak neler yapabilirim?

Tum kullanicilarimiz kitiphane sayfasindan kendi hesaplarina gi-
rerek kendi Uzerilerindeki bilgi kaynaklarinin stresini online olarak
uzatabilir, Uzerilerindeki bilgi kaynaklarinin iade surelerini takip
edebilirler, baska kullanici Gzerindeki bilgi kaynagina rezerv koya-
bilirler.

Arkadasimin kimligi ile 6diing bilgi kaynagi alabilir miyim?

C. Uyeler yalniz kendi kimlik kartlari ile bilgi kaynagi alabilirler.

Benim kitaplarimi arkadasim iade edebilir mi?

C. Evet.

Bilgi kaynagi zarar gordu / bilgi kaynagini kaybettim ne yap-
maliyim?

C. Kitiphaneye basvurmalisiniz. Sizden ya bilgi kaynaginin ay-
nisi getirmeniz ya da bilgi kaynaginin fiyatini ve ek olarak islem
bedelini 6demeniz beklenir.



Bir materyal lizerine nasil rezerv koyabilirim?

C. Bir materyale rezerve konulabilmesi icin o materyalin 6diing
alinmis olmasi gerekmektedir. Rafta bulunan materyale rezerve
islemi yapilamaz. Tarama sonucunda 6ding almak istediginiz ma-
teryalin durum kisminda “kullanicida” ifadesi yer aliyorsa bu ma-
teryale rezerve islemi yapabilmek i¢cin materyalin eser adina tikla-
nir. Acilan sayfanin altinda yer alan materyal bilgileri kisminin sa-
gindaki islemler bélimundeki kilit simgesine tiklanir.

Kutuphanede Internet’ten faydalanabilecegim bir yer var mi?

C. Kutiphanemizde kablosuz internet baglantisiyla internete bag-
lanabilirsiniz. Ayrica universite kimlik kartinizla édung olarak ver-
digimiz laptop ve tabletlerden de yararlanabilirsiniz.

Neler ¢coklu ortam kapsamina girer?

C. DVD, VCD ve video kaset, ses kaseti formatindaki kitaplar, st-
reli yayin eki olmayan yayinlar (film, muazik, e-kitap, bilgisayar
programlari, belgeseller vb.) ¢oklu ortam materyali olarak kabul
edilir.

Neler referans (danigsma) kaynagi kapsamina girer?

C. Kitiphanede turuncu etiketlenmis ansiklopedi, biyografi, ha-
rita, el kitabi tiriinde basvuru amagcli kaynaklar referans kaynagi
kapsamina girer. Referans kaynaklari kitliphane icinde kullanila-
bilir.

Adresim / telefon numaram / e-posta adresim degisti, kitlip-
haneye bildirmeli miyim?

C. Kullanicilar iletisim bilgilerindeki herhangi bir degisikligi kuttp-
haneye bildirmekle yukumltdirler. Kullanicilarin magdur olma-
masil, bildirimlerden ve uyarilardan zamaninda haberdar olabilme-
leri icin bu gereklidir. Aksi takdirde iletigsimsizlik durumlarinda ku-
tiphane sorumluluk kabul etmez.



