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ve Dokiimantasyon Dairesi Başkanlığl

leıi, Teknik Hizmetleri ve ldaıi ve Ma|i [şler Şube Müdürltlkleri

Amiri
Görev Devri

i ro,ırph*"y" sağlanan kitap, görsel-işitsel ve benzefi kaynakların kolay ve çabuk biçimde okuyucuya ulaşmas

isağlamak amacıyla materyalin: kataloglanmasl. srnrflarrması ve konu başlıklarının veri]rnesi hizmetIerini kapsaİ.

Kütüphane kol€ksi),onlannın geliştirilmesi, diizenlenmesi ve kullanıcılarıı eıişimine sunu|masına yönelik işlem
yürütınek; bilgi kaynaklaıınln etkin kullanlmınl sağlamak, kullanlcılaİın bilgi ihtiyaçlannt ka§ülamak ve kütiip
hizrnetlerinin kaliteli, düenli ve süekli olaraı sunulmasına katkıda bulunmak.

GÖREVİN AMACI

-+-

GÖREVİN KISA
TAİ*lMI

1- Kütiiphane koleksiyonuİa sağlanan her tiirlü bilgi ka)nağüntn sağlanması işlemlerini yiiİütİnek.

2- Kütiiphane koleksiyonuna sağlanan heİ tiiİlü bilgi kaynağının AACR2 ye görc MARC formatlnda katalogIama

işlemlerini gerçekleştirmek.

3-Kütiiphane koleksiyonuna sağlanan her ttirlü bilgi kaynağının Libraİy ofCongİess sınıflama sistemine göre konu

başhğ ve yea numarası vermek.
4. Kütiiphaİe koleksiyonu için otorite ve konu başlık|an ile ilgili çal!şmalan yiirütmek.

5- Kütüphane koleksiyonunu geliştimek amacıyla L-ullanıcı ihtiyaçlannı beliıleyerek basılı ve elektronik yay

s€çim siirecini yürütrnek

6- Veritabanlannın kullaıımı sırasrnda oluşaı erişim vb. soıunlarrn çöziimü ile ilgili işlemleİi takip etmek

8- Kalite Güvence Sistemi ile ilgili çalışmalart yıirüİnek.
9- Iç Kontİol sistemi ile ilgili çaltşmalaİı yürütmek.

l0- Protokol yapılmtş diğ€r kütüphanelerle kiitüphane kullanlml ve kaynak paylaşımı siirecini yönetrnek.

l l- KiTs (Kütiiphaneleİ Arası Taİip sistemi), TÜBESS, EYDES sürecini yönetmek.

12- Kısmi zamanh öğenciler ile ilgili işlemleıi yürütmek

13- Tanitım, oryantasyon ve Etkinlikleİ konusunda g€rekli çalışmalan yiirütmek

t4- Kütiiphane koleksiyonunu geliştirmek adına yayın alımında fakültelerle işbirliği içerisinde bulunmak

l5- Kütiiphane otomasyon sistemi ile iIgili işlemlerinin ytirütrnek.

l6- Kütüphane kurumsal emailinin takibini yapmak,sorunların çöziimünde yaıdııncı olmak

l7- KütiıphaJıe kolek§iyonunun sayım ve kayıttan düşme iş ve işlemlerini yüİtltnek

t8- Amirleri taraflndan veril€cek diğeİ görevl€ri yapmak.

GöREV !T
SORUMLULUKLARI
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