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KüTüPHANE \T DOKüMANTASYON DAiRESİ BAşKANLIĞI

GÖREV TANIMLARI

iKullanıcı Hizmetleri, Teknik Hizİnetleri ve ldari ve Mali lşler Şub€ Müdü.lükleri
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ütiiphaıe ve Dokiimaİtasyon D.iresi Başkanllğı

iYasemin HAVA

istıtiisıi

Kütüphaneye sağlanan kitap, görsel-işitsel ve benzeri kaynakların kolay ve çabut biçimde okuwcuya ulaşma§ın

sağlamak amacüyla materyalin; kataIogıanması, srnıflanrnasl ve konu başlıklannın verilmesi hizmetleİini kapsar.

geliştirilmesi, düenlenmesi ve kullanıcllaİm erişimine sunulmasına yönelik iş
etkin kullanrmını sağlamak, kullanıcılaıın bilgi ihtiyaçlannl kaİşılamak veGöRİvlN AMA
ve sürekli olarak sunulmasma katkıdo bulunmak

GÖREVİN KISA
TANIMI

GöREV VE
soRUMLtJLUKLARl

l- Kütiıphaıe kolekiyonuna sağlanan her tiiİlü bilgi kaynağının sğanması işlemlerini ytirütlDek.

2- Kütiıphane koleksiyonuna sağlanan her tiiİlü bilgi kaynağının AACR2 ye göre MARC formatınd4 kataloglama

işlemlerini gerçekleştirmek.

3- Kütiiphaıe koleksiyonuna sağlanaı he. tiirlü bilgi ka}nağının Libraİy ofcongİess sınıflama sistemine göİe

ba§lığl ve yer numaıası veİmek.
4- Kütiiphane koleksiyonu için otorite ve konu başllklan ile ilgili çalışmalan },iıriitrıek.
5- Kütiiphaıe koleksiyonunu genişletınek ve kullaııcı İitiyaçlannı belirleyeİek basllı ve elektronik yaynlann

s€çimi sibecini yiirütrnek

6. Üniversitemiz biiıyesinde çalışan iŞKI-IR öğiencileri ile ilgili siifeci yitütmek.

7- Akademik Aİşiv (Açlk Erişim) ile ilgili çalışmaları yürütmek

8- Tanttım, oryantasyon ve Etkiılikler konusunda gerekli çalışmalaİı yiirütrnek.

9- Kütilphane koleksiyonunu geliştirmek adına yayın alırnnda fakültelerle işbirliği içeıisiıde bulunmak

l0- Intihal kontrol progıamlan işlemlerini gerçekleştirmek

l l- web sa}4ası iş ve işlemlerini yürütmek, gerekli güncellemeleri yapmak

l2- Kütiiphan€ otoma§yon Sistemi ile ilgili işlemlerinin },ttrütİnek.

13- TÜlK ve YÖK lstatistikleri hazrlamak.
14- Engelsiz Kütiiphane hizmetini ytidtrnek
l5- Kütüphane koleksiyonıınun sayım ve kaylttan düşme iş ve işlemlerini ytlrtltınek

16- Amirle.i tarafindan verilecek diğer görevleri yapmak.

. Müdülükçe hazlİlanan el, aklala imza - paıaf atİnakYİTKiLERl
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Görcvimi burada oNAYl,AYANu dokiimaıda açıklaıan görev tantmümt okudum

d-Soyad: Şeıife KAYA

irtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Serbay YİGIT
t(ütoPhane v. Dokümanta,yoı

Daiıe Ba§Lanı


