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t - Kütiiphane koleksiyonuıdaki bilgi kaynaklannın ödiinç-iade işlemleıinin yapmak.

2- Kütüphane koleksiyonundaki kataloglanan bilgi kaynaklannn taİam4 eşle$irrne ve etiketleme işlemlerini

geİç€kleştirmek.
3- Birim personeli ile ilgili yazışmalafl geİçekleştirmek

4- Bi.im yazı işlerini yiirütsnek.

5- Taşınr Kayıt Yetkilisi görevlerini üstlenmek.

6- Kütiiphane koleksiyonun raftaki diizenini sağlaİnak.

7-Kütiıphane otomasyod sistemi ile ilgili işleıİılerinin yıiriitİnek.

8- Kullanıcı memnuıiyet arıketi sii.ecini yiirütİnelq takibini yıpmak
g-Kütiiphane koleksiyonunun sayım ve kaylttan dii§rne iş ve işlemlerini yii.ütmek

ı 0- Kolek§iyondaki kaynaklar ile ilgili yapılan işlemler hakkuıda istatistik futrnak.

l l - Amirleri tarafından verilecek diğer görevleıi yapmak.

l 2- selcetarya hizmetlerini ge.ç€kleştiİmek.

YETKİLERİ İ, Müdüliüç€ hazırüanan e\ıaklara imza - parafatmak

koleksiyonun İaftaki diizeninin sağlanması, etiketlerinin basılmasl, ödiinç verme ve iade


