
KATALOGLAMA VE SINIFLAMA BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Satın Alma mı 
Bağış mı?

Hata var mı?

Kütüphane 
koleksiyonuna 

uygun mu?

Satın Alma

EVET

EVET

Bağış HAYIR

HAYIR

Satın alma yada bağış yoluyla
Kitaplar kütüphaneye gelir

Fatura bilgileri ile kitaplar 
karşılaştırılır.

Sipariş ile fatura bilgileri eşleştirilmek
üzere satın alma birimine gönderilir. 
Firmadan gelen kitabın bilgileri ile 
uyuşan fatura istenir ya da yanlış gelen
kitabın değiştirilmesi istenir

Manyetik bantlama yapılır. 

Depolarda bekletilir, Uygun 
olanlar  diğer kütüphanelere
bağışlanır

Fiyatı belli olmayan materyal için
Fiyat  Tespit Komisyonu tarafından fiyat
tespiti yapılır.



Otomasyon
Programı

Library of Congress 
Classification Web

Kataloglama ve sınıflama 
bilgileri girilir

SIRT ETİKETİ VE BARKODLARI YAPIŞTIRILARAK,
ÖDÜNÇ VERME BİRİMİNE GÖNDERİLİR


