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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESTI BASKANLIGI

GOREV TANIMLARI
Statiisii 657 Sayili DMK
Gorev Ad1 Kiitiiphaneci
Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanligi
Alt Birimi Kullanic1 Hizmetleri, Teknik Hizmetleri ve idari ve Mali Isler Sube Miidiirliikleri
ik Amiri Sube Miidiirii
Gorev Devri Oznur OZGELIK

GOREVIN KISA
TANIMI

Kitiiphaneye saglanan kitap, gorsel-isitsel ve benzeri kaynaklarin kolay ve ¢abuk bigimde okuyucuya ulasmasini
saglamak amaciyla materyalin; kataloglanmasi, siniflanmasi ve konu basliklarinin verilmesi hizmetlerini kapsar.

GOREVIN AMACI

Universite egitim ve dgretimini destekleyecek kiitiiphane koleksiyonunu olusturup, kullanima sunmak.

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

1- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin saglanmasi iglemlerini yiiriitmek.
2- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin AACR2 ye gére MARC formatinda
kataloglama iglemlerini gergeklestirmek.

3-Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin Library of Congress Siniflama sistemine gore
konu baglig1 ve yer numarasi vermek.

4- Kiitliphane koleksiyonu i¢in otorite ve konu basliklari ile ilgili caligmalart yiiriitmek.

5- Kiitliphane koleksiyonunu genisletmek ve kullanict ihtiyaglarini belirleyerek basili ve elektronik yaymlarin
sec¢imi siirecini ylriitmek.

6- Veritabanlarimin kullanimi sirasinda olusan erigim vb. sorunlarin ¢dzimii
ile ilgili iglemleri takip etmek.
7- Alinmas1 veya abone olunmas: diisiiniilen veritabanlarinin deneme erigimine agilarak kullaniciya duyurulmast
siirecini yonetmek.

8- Kiitiiphane bankosundaki is siireclerini yonetmek.

9- Protokol yapilmis diger kiitiiphanelerle kiitiiphane kullanimi ve kaynak paylasimi siirecine yardimet olmak.
10- Tanitim, Oryantasyon
ve Etkinlikler konusunda gerekli ¢alismalar1 yiiriitmek.
11- Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek adina yayin aliminda fakiiltelerle igbirligi icerisinde bulunmak.
12- Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile ilgili iglemlerinin yiiritmek.
13- Kiitliphane koleksiyonunun sayim ve kayittan diisme is ve islemlerini yiiriitmek.

14- Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili seminer ve konferanslari izleyerek yeni teknolojilerin
kiitiphaneye girmesi i¢in ¢aligmalar yapmak.

15- Daire Bagkan1 / Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

YETKIiLERI

* Miidiirlikge hazirlanan evraklara imza - paraf atmak

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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