
ANKARA SOSYAL BİLiMLER ÜNiVERsiTESi

KüTüPHANE VE DOKüMANTASYON DAiREsi BA,ŞKANLıĞI

GÖREV TANIMLARI

aev Devli

ane ve Dokiimantasyon Dairesi Başkanhğl

leri, Tcknik Hizmetleri ve İdari ve Mali İşler Şube Müdürlükleri

Amiri

usü

!.tıt si.ı.i

İGörev Adı jrtitıiptıaneci
7 sayıll DMK

Kütüphaıeye sağlınan kitap, görsel-işitsel ve beizeri kaynaklann kolay ve çabuk biçirnde okuyıcuya ulaşmasınl
sağlaİnaİ amacıyla materyaliı; kataloglanmasl, sınıflanması ve konu başlıklannrn verilmesi hizmetl€rini kapsaİ.

sunulmasüna yönelik işlemleri
lannı kaİşılamak ve kütiiphane

GÖREVİN KISA
TANIMI

t- Kütiiphaıe koleksiyonuna sağIanan her tiiflü bilgi kaynağının sağlaJıması işlemlerini yiiİtitmek.

2- Kütiiphaıe koleksiyonuna sağ|anan her tıirlü bilgi ka}dağlnın AACR2 ye göre MARC formatında kataloglama

işlemlerini gerçekleşti.mek.

3-Kütiıpharıe koleksiyonuna sağlanan her tiirlü bilgi kaynağının Librafy ofcongiess sıfuIlama sistemine göre konu

başlığl ve yer numaİası vermek.

4- Kütiiphane koleksiyonu için otorite ve konu başl*laıı ile i|gili çalışmaları yikütrnek.

5_ Kütiiphane kolek§iyonunu genişletmek ve kullanıcı ihtiyaçlaİınü belirleyerek basllı ve elektronik yayınlafin

seçimi siirccini yürütrnek

6- Taşmı. Kayıt Yetkilisi göİevle.ini üstlenrnek.

7- Protokol yapllmlş diğer küti.iphanelerle kütiıphane kullanını ve kaynak payla§ımı siiİecini yönetsnek.

8- Akademik Aışiv (Açık Erişim) ile ilgili çalışmalaıı yiirütınek

9- Kütiiphane otomasyon Sistemi ile iIgili işlemleriıin yiiıütmek.

l0. Daire Başkanı / Şube Müdiirü tarafındaİ verilec.€k diğer görevleri yapmak.

GÖRİV VE
soRtJNtLUl,UKLARl

YETKiLERi Müdtlrlükçe hazırlanan evraİlaİa iİnza - paraf atnak

ONAYLAYANGörcvimi burada

Taııh2ç../ç§Do26d-Soyad Rahim ÇoPLrR

u aoktimanaa açıklanan görev tanımlmı okudum

kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. serhay YİGıT
t(ütiiPbane vc Dokünantaryoı

Daire Basloıı

diizenlenmesi

GÖREViN AMACI


