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GOREVIN KISA
TANIMI

Kiitiiphaneye saglanan kitap, gdrsel-igitsel ve benzeri kaynaklarin kolay ve ¢abuk bigimde okuyucuya ulasmasm\i
saglamak amaciyla materyalin; kataloglanmasi, siniflanmasi ve konu baghklarinin verilmesi hizmetlerini kapsar.

GOREVIN AMACI

Kiitiiphane koleksiyonlarinin gelistirilmesi, diizenlenmesi ve kullanicilarin erigimine sunulmasina y6nelik iglemleril
yiiriitmek; bilgi kaynaklarinin etkin kullanimini saglamak, kullanicilarin bilgi ihtiyaglarim kargilamak ve kiitiiphane|
hizmetlerinin kaliteli, diizenli ve siirekli olarak sunulmasina katkida bulunmak.

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

1- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynagimin saglanmasi iglemlerini yiiriitmek.

2- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin AACR2 ye gére MARC formatinda kataloglama
islemlerini gergeklestirmek.

3-Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin Library of Congress Siniflama sistemine gore konu
baglig1 ve yer numaras: vermek.

4- Kiitiiphane koleksiyonu igin otorite ve konu bagliklari ile ilgili galigmalan yiiriitmek.

5- Kiitiiphane koleksiyonunu genigletmek ve kullamic1 ihtiyaglarim belirleyerek basih ve elektronik yayinlarin
se¢imi siirecini yiiriitmek

6- Taginir Kayit Yetkilisi gérevlerini iistlenmek.

7- Protokol yapilmis diger kiitiiphanelerle kiitiiphane kullanimi ve kaynak paylagimu siirecini yonetmek.

8- Akademik Arsiv (Agik Erigim) ile ilgili ¢aligmalar yiiriitmek

9- Kiitiphane Otomasyon Sistemi ile ilgili iglemlerinin yiiriitmek.

10- Daire Baskani / Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

YETKILERI

« Miidiirliikge hazirlanan evraklara imza - paraf atmak.

imza

Bu dokimanda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada‘ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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