SiPARIS VE SATIN ALMA iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Materyal istek Dénemi Ocak-Subat Ay
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Siparis yetkisi verilen kullanicilar
otomasyon sistemi araciligiyla
materyal siparisinde bulunur.

Yapilan siparislerilgili personel
tarafindan kontrol edilir.
Gerekli dizeltmeler yapilir.

Siparis edilen yayinlarin fiyat
arastirmasi yapilir. Fiyat
bilgileri sistemde ilgili alana
eklenir.
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Alim siireci basladiginda kontrol
edilen siparislerden yabanc dil
yayinlar ve Tirkce yayinlar
seklinde iki ayri liste olusturulur.

Satin alma islemleri baglatilmak
Uzere listeler " Satin Alma Birimi"

ne geldi.

Gelen listeler dogrultusunda
Elektronik Kamu Alimlari
Platformu lzerinden ihtiyag
raporu olusturulur.

ihale Dokiimanlari hazirlanir. _

Listenin hazirlandigi glinlin

doviz kuru lzerinden TL olarak 4734 S_ay'l'
hesaplanir. Kamu Ihale
Kanunu
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esaplanarak ilgili listeye

eklenerek Yaklasik Maliyet icmal
Tablosu olusturulur
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Satin alma islemleri baslatiimak
Gzere listeler “Satin Alma Birimi”
_ne gonderilir

idari Sartname
Sozlesme Tasarisi
Teknik Sartname

Muayene Komisyonu kurularak satin alinan
yayinlarin durumu kontrol edilir ve Muayene
Kabul raporu olusturulur boylece satin alma
islemi tamamlanmis olur.




