
SİPARİŞ VE SATIN ALMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Ocak-Şubat AyıMateryal  İstek  Dönemi

Sipariş yetkisi verilen kullanıcılar
otomasyon sistemi aracılığıyla
materyal siparişinde bulunur.

Yapılan siparişler ilgili personel 
tarafından kontrol edilir. 
Gerekli düzeltmeler yapılır.

Sipariş edilen yayınların fiyat 
araştırması yapılır. Fiyat 
bilgileri sistemde ilgili alana
eklenir.
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Kanunu

Satın alma işlemleri başlatılmak
üzere listeler " Satın Alma Birimi"       
ne geldi.

Muayene Komisyonu kurularak satın alınan  
yayınların durumu kontrol edilir ve Muayene 
Kabul raporu oluşturulur böylece satın alma

işlemi tamamlanmış olur.

Alım süreci başladığında kontrol 
edilen siparişlerden yabancı dil
yayınlar ve Türkçe yayınlar 
şeklinde iki ayrı liste oluşturulur.

Listenin hazırlandığı günün
döviz kuru üzerinden TL olarak
hesaplanır.

Yaklaşık maaliyet (TL üzerinden)
hesaplanarak ilgili listeye 
eklenerek Yaklaşık Maliyet İcmal
Tablosu oluşturulur.

Satın alma işlemleri başlatılmak
üzere listeler “Satın Alma Birimi”
ne gönderilir.

Gelen listeler doğrultusunda 
Elektronik Kamu Alımları 
Platformu üzerinden ihtiyaç 
raporu oluşturulur.

İhale Dokümanları hazırlanır.

EKAP üzerinden ihale süreçleri
takip edilerek ihale tamamlanır.
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