Birimler arasi devir ]
Kullaniciya Odiing verilecek Ha Ir
kitap vb. materyal mi? Saglama sekli

Evet

Satin alinan kitap vb. mateyallerin
TKYS sistemine giris islenmi yapilir.

TASINIR ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

| satin Alma |

Satin alinan demirbasin
sisteme girisi / ¢ikist yapilir.

l

Satin alinan kitap vb. mateyallerin
TKYS numaralari OTOMASYON
PROGRAMI'na aktarilir.

ilgili personel tizerine zimmetlenir
/ personel Gzerinden dusilir.
ZIMMET FiSi diizenlenir.

TASINIR iSLEM FiSi ve TUTANAK
dizenlenir. (3 Kopya)

ilgili evraklar ilgili birime teslim
edilir.

Devredilen demirbasin
sistemden giris / cikis islemi
yapilir.

TASINIR ISLEM FiSi diizenlenir.
(3 Kopya)




|

Evraklarin birer kopyasi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilir.

Yil sonunda Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi ile Kiitliphane
demirbas kayitlari karsilastirilir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlhgindan TASINIR
AYRINTI RAPORU ALINIR.

Rapora uygun sekilde yil igcinde yapilan
tliim giris ¢cikis islemlerine ait her bir
kalem igin ayri ayri

1) TASINIR SAYIM ve DOKUM CETVELI
2) SAYIM TUTANAGI

3) MUZE KUTUPHANE YONETIM HESABI
CETVELI

ilgili programlar yardimiyla
dluzenlenerek (3 Kopya) Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina teslim
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