ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESI BASKANLIGI
GOREV TANIMLARI

Statiisii
Girev Adi
Birimi

Alt Birimi
ik Amiri

Gorev Devri

657 Sayili DMK
Kiitiiphaneci

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanlig1

Kullanici Hizmetleri, Teknik Hizmetleri ve Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliikleri
Sube Miidiirii
Serife KAYA

GOREVIN KISA
TANIMI

Kiitiiphaneye saglanan kitap, gorsel-isitsel ve benzeri kaynaklarin kolay ve gabuk bigimde okuyucuya ulasmasmll
saglamak amaciyla materyalin; kataloglanmasi, siniflanmasi ve konu bagliklarinin verilmesi hizmetlerini kapsar.

GOREVIN AMACI

Kiitiiphane koleksiyonlarinin geligtirilmesi, diizenlenmesi ve kullanicilarin erisimine sunulmasina yénelik islemlerif
yiiriitmek; bilgi kaynaklarinin etkin kullanimim saglamak, kullamcilarmn bilgi ihtiyaglarim kargilamak ve kiitliphane|
hizmetlerinin kaliteli, diizenli ve siirekli olarak sunulmasina katkida bulunmak.

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

1- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin saglanmas iglemlerini yiiriitmek.

2- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin AACR2 ye gére MARC formatinda kataloglama
iglemlerini gergeklestirmek.

3- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin Library of Congress Simflama sistemine gore konuyj
baglig1 ve yer numarasi vermek.

4- Kiitiiphane koleksiyonu igin otorite ve konu baghklar ile ilgili galigmalar yiiriitmek.

5- Web sayfasi i ve islemlerini yiiriitmek, gerekli giincellemeleri yapmak

6- Kalite Gilvence Sistemi ile ilgili galigmalan yiirtitmek.

7- Sosyal medya ig ve iglemlerini yiiriitmek

8- Intihal kontrol programlari iglemlerini gergeklestirmek

9- ISBN/ISSN is ve islemlerini gergeklestirmek

10- Universitemiz biinyesinde ¢aligan ISKUR 6grencileri ile ilgili siireci ytiriitmek.

11- Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek adina yaymn aliminda fakiiltelerle igbirligi i¢erisinde bulunmak
12- Kiitliphane Otomasyon Sistemi ile ilgili islemlerinin yiiritmek.

13-Kiitiiphane koleksiyonunun sayim ve kayittan diigme is ve iglemlerini yiiriitmek

14- Amirleri tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

YETKILERI

« Miidiirliik¢e hazirlanan evraklara imza - paraf atmak
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lirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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