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GOREVIN KISA
TANIMI

Kiitiphaneye saglanan kitap, gorsel-isitsel ve benzeri kaynaklarin kolay ve gabuk bigimde okuyucuya ulasmasini
saglamak amaciyla materyalin; kataloglanmasi, siniflanmasi ve konu basliklarinin verilmesi hizmetlerini kapsar.

GOREVIN AMACI

Universite egitim ve 6gretimini desteklevecek kiitiiphane koleksivonunu olusturup. kullanima sunmak.

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

1- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirli bilgi kaynaginin AACR2 ye gére MARC formatinda kataloglama
islemlerini gergeklestirmek.

2- Kitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin Library of Congress Siniflama sistemine gére konu
baslig1 ve yer numarasi vermek.

3- Materyale ait saglama bilgilerini, demirbas bilgisi olarak bilgisayar ortamina aktarmak.

4- Kiitiiphane Otomasyon Programu ile ilgili islemleri yiiriitmek.

5- ASBU biinyesinde ¢ikartilan vayinlarin kiitiiphane web sayfasinda duyurusunu yapmak ve eklemek

6- Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarini aktif olarak yiirtitmek

7- Kiitiiphane web sayfasindaki giincellemeleri yapmak.

8- Abone olunan veri tabanlarinin duyurularini yapmak

9- Veri tabanlari ile ilgili egitim duyurularini sosyal aglarda paylagmak.

10- KDDB tarafindan gergeklestirilen etkinlik programlarinin organize islerini yapmak

11- Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili seminer ve konferanslarn izleyerek yeni teknolojilerin kiitiphaneye
girmesi i¢in ¢alismalar yapmak.

12- ASBU biinyesinde gikartilan yayinlara ISBN/ISSN ve bandrol alma iglerini gergeklestirmek.

13- Gorevli bulundugu birim ile ilgili is ve islemleri mevzuata, plan ve programlara uygun olarak zamaninda ve
eksiksiz yerine getirmek.

14- Daire Bagkani / Sube Mudiirt tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

YETKILERI

« Miidiirlitkge hazirlanan evraklara paraf atmak

i» Gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak

- 5018 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler

- 657 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler

Bilgi - 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ve bunlara bagh diizenlemeler

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda bilgi sahibi olmak
+ 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
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E- Bilgisayar ve internet kullanimi
GEREKLILIKLERi ’

* Analitik diisiinebilme

* Analiz yapabilme

* Sorun ¢ézme

* Muhakeme yapabilme

* Sonu¢ odakli olma

* Diizenli ve disiplinli ¢alisma

* Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimei
* Miizakere edebilme

* Esnek calisma saatlerine uyum

Beceri ve Yetenekler !

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamimimi okudum. Gérevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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