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GOREVIN KISA
TANIMI

Kiitiiphaneye saglanan kitap, gorsel-isitsel ve benzeri kaynaklarin kolay ve gabuk bigimde okuyucuya uia.smasmll
saglamak amaciyla materyalin; kataloglanmasi, simiflanmasi ve konu bagliklarinin verilmesi hizmetlerini kapsar.

GOREVIN AMACI

Kiitiiphane koleksiyonlarinin gelistirilmesi, diizenlenmesi ve kullanicilarin erigimine sunulmasina y&nelik islemlel;jil
yiiritmek; bilgi kaynaklarinin etkin kullanimim saglamak, kullanicilarin bilgi ihtiyaglanini kargilamak v
kiitiiphane hizmetlerinin kaliteli, diizenli ve siirekli olarak sunulmasina katkida bulunmak.

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

1- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin saglanmas iglemlerini yiiriitmek.

2- Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynagimin AACR2 ye gire MARC formatinda kataloglama
iglemlerini gergeklestirmek.

3-Kiitiiphane koleksiyonuna saglanan her tiirlii bilgi kaynaginin Library of Congress Simiflama sistemine gore
konu baslig1 ve yer numarasi vermek.

4- Kiitiiphane koleksiyonu igin otorite ve konu baghklan ile ilgili ¢galigmalan yiiriitmek.

5- Abone olunan veya olunmasi diisiiniilen veri tabanlari ile ilgili 8n ¢aligmalan yiiriitmek.

6- Dogrudan alim siireglerindeki gerekli olan is ve iglemleri gergeklestirmek

7- Basil ve elektronik yaymlarin satin alinmasi veya abonelik yapilabilmesi igin ihale siirecini takip etmek ve
¢aligmalan diizenli bir gekilde gergeklestirmek

9- Biitge ve mali igler ile ilgili siireci yiiriitmek

10-ig Kontrol sistemi ile ilgili ¢aligmalar yiiriitmek.

11-Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek adina yayin ahminda fakiiltelerle igbirligi igerisinde bulunmak

12- Raporlama is ve islemlerini gergeklestirmek

13-Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile ilgili iglemleri yiiriitmek.

14- Veritabanlarinin kullanimi sirasinda olusan erigim vb. sorunlarin ¢6ziimii ile ilgili islemleri takip etmek
16- Kiitiiphane koleksiyonunun sayim ve kayittan diisme is ve islemlerini yiiriitmek

17-Tanitim, Oryantasyon ve Etkinlikler konusunda gerekli ¢aligmalan yiiriitmek.

18- Amirleri tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

YETKIiLERI

« Miidiirliikge hazirlanan evraklara imza - paraf atmak.

imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. |
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