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Kütiiphane koleksiyonlarünın geliştiri|mesi, diizenlenınesi ve kullanıcllaİın erişimine sunulmasına yönelik
yürütrnek; bilgi kaynaklarının etkin kullanümını sağlamak, kullanıcrların bilgi ihtiyaçlannı karşılamak
kütüphane hizmetlerinin kalitcli, diizcnli ve sürekli olaİak sunulmasına katkıda bulunmak.

Kütiiphaneye sağlanan kitap, görsel-işitsel ve benzeri kalnaklann ko|ay ve çabuk biçimde okuyıcuya ulaşmas

sağlamak amactyla materyalin; kataloglanması, sınıflanması ve konu başlıklannrn verilmesi hizmetlerini kapsar.
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t- Kütiiphane kol€ksiyonıına sağlanan her türlü bilgi ka)nağmln sağIanması işlemlerini yür'ütİnek.

2- Kütiiphane koleksiyonuna sağlanan her tüIlü bilgi ka}n€lnln AACR2 ye göre MARC formatında kataloglama

işlemlerini gerçkleştirmek,
3-Kütiiphane koleksiyonıına §ağlanan her tiirlü bilgika)nağnın Library ofCongress Sınıflama sistemine göre

konu başlığı ve yer numaıasr vermek,

4- Kütiiphane koleksiyonu için otorit€ ve konu başlıklan ile ilgili çalışmalan yürütİnek.

5- Abone olunan veya olunrnası düşünülen veri tabanlan ile ilgili ö. çalüşmalaİı yiiİütİnek.

6- Doğrudaıı alım stiieçlerindeki gerekli olan iş ve işlemleri gerçekleşti.mek

7- Basılı ve eleknonik yaymlaıın sattn alınması veya abonelik yap abilmesi için ihale siirccini takip etrnek ve

çalışmalaİü diizenli biİ şekilde gerçekleştirmek

9- Bütçe ve mali işler ile ilgili siircciyürütmek
l0-1ç Kontİol sistemi ile ilgili çalüşmala yürühnek.

l l -Kütiiphane koleksiyonunu geliştirmek adına yayn alımında fakilltelerle işbirliği içerisinde bulunmak
l2- Raporlama iş ve işleml€rini gerçekleştirmek

l3-Kütıiph6ne otomasyon Sistemi ile ilgili işlemleri yiirütmek.

l4- Veritabanlaıının kullanımı strasında oluşan erişim vb. soİurıların çözimü ile ilgili işlemleri takip etmek

16- Kütiiphan€ koleksiyonunun sayım ve kayıttan dügne iş ve işlemlerini yiıriihnek

l7-Tan(ım, oryantasyon ve E*inlikler konusunda gerekli çalışmalan yiirütmek.

l8- Amirleri tarafından verilecek diğer görevleri
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ONAYLAYANu doktimaıda açıklanan görev tan[nlmt okudum. Görevimi burada belirtilcn

amda ycrine getirmeyi kabul ediyorum. Serhay YiĞiT
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